Retningslinjer for ansggninger til studienavnet

De fleste studerende far pa et eller andet tidspunkt i deres studier behov for at ansgge om
forhandsgodkendelse af studier i udlandet, dispensationer eller meritoverfgrsel. ToRS har fra 1.
februar 2007 et samlet studienaevn, hvor du sender din ansggning til. Du er altid velkommen til at
kontakte din studievejleder mht. ansggninger til studienavnet.

Ansggninger skal ikke laengere skal mailes til sn-tors@hum.ku.dk men derimod indgives i en relevant
formular / blanket i KUnet Studieinformation

Ansggningsfrister

Der findes forskellige ansggningsfrister der skal overholdes, alt efter hvilken type ansggning der er
tale om. Nogle af de vigtigste er:

Ansggning om forhandsgodkendelse af meritoverfgrsel, skal indgives inden 1. maj forud for
efterdrssemestret og inden 1. november forud for forarssemestret.

Se endvidere din Studieinformationsside pa KUnet under punktet "Kurser og undervisning" - "Kurser
pa andre uddannelser".

Ansggning om eksamensdispensation skal indgives fgr eksamenstilmeldingsperioden for ordinaer
eksamen udlgber. Eksamenstilmeldingsperiodens varighed er ca. en uge, og den

ligger i september forud for vintereksamensterminen og i marts forud for
sommereksamensterminen.

Dvs. hvis du har brugt dit 3. eksamensforsgg i en ordinaer eksamenstermin (i en januar- eller juni-
eksamenstermin) sa kan du ikke sgge dispensation til et 4. eksamensforsgg i den

umiddelbart fglgende re- og sygeeksamenstermin (februar- eller august-eksamenstermin) men fgrst
ved den naeste ordinaere eksamenstermin, i semesteret efter.

De preaecise datoer varierer fra ar til ar og skal ses pa din Studieinformationsside pa KUnet under
punktet "Eksamen" - "Tilmelding og afmelding" - "Tilmelding til eksamen" - "Hvornar kan jeg tilmelde

mig eksamen?"

Eksamensdispensation kan fx vaere vedrgrende eksamensformen, 4. eksamensforsgg mv.

For at fa dispensation skal der vaere useedvanlige forhold der taler for at der dispenseres, og disse
skal typisk veere dokumenterede.

Hvis ans@gning indgives efter fristens udlgb, vil den normalt ikke kunne blive behandlet i forhold til
den ordinaere eksamenstermin (januar- eller juni-terminen), men studienasvnet vil i visse tilfaelde
kunne behandle ansggningen i forhold til syge- og reeksamensterminen (februar- eller august-
terminen) sadan at den pagaldende eksamen fgrst afleegges her, efter de bestemmelser som den
godkendte eksamensformsdispensation fastlaegger.

Der findes ogsa andre frister som skal overholdes. Find dem pa din Studieinformationsside pa KUnet.
Ansggningstyper for eksamensformsdispensationer

Pa ToRS er det muligt at ansgge om en varig (permanent/generel) dispensation
(eksamensformsdispensation) jf.:


mailto:sn-tors@hum.ku.dk
https://tors.ku.dk/studievejledning-skemaer/ansoegningskemasn.doc
https://tors.ku.dk/studievejledning-skemaer/ansoegningskemasn.doc
https://kunet.ku.dk/studie/oesteuropastudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Kurser%20p%C3%A5%20andre%20uddannelser&topicId=13a80ff1-441f-4b5f-900f-1991e32aefcb#13a80ff1-441f-4b5f-900f-1991e32aefcb
https://kunet.ku.dk/studie/oesteuropastudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Kurser%20p%C3%A5%20andre%20uddannelser&topicId=13a80ff1-441f-4b5f-900f-1991e32aefcb#13a80ff1-441f-4b5f-900f-1991e32aefcb
https://kunet.ku.dk/studie/arabisk-hebraisk-persisk-tyrkisk-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicId=e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d#e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d
https://kunet.ku.dk/studie/arabisk-hebraisk-persisk-tyrkisk-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicId=e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d#e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d

Retningslinjer for varige dispensationer pa ToRS

Det er ogsa muligt at sgge om dispensation (eksamensformsdispensation) vedr. ét semester ad
gangen, ved at udfylde formularen/blanketten for hver eksamen, du gnsker dispensation ved.

Se endvidere din Studieinformationsside pa KUnet under punktet: "Planlaeg dit studie" - "Regler og
dispensationer" - "Dispensation fra regler" - "Hvordan sgger jeg om dispensation?" samt under
punktet: “Sygdom, barsel og seerlig stgtte” - "Seerlig stgtte” - “Saerlige vilkar til eksamen”.

Begrundelse

Giv en saglig begrundelse for dit gnske. Vedlaeg evt. en studieplan.

Dokumentation

Skriv i ansggningen, hvilke bilag der er uploadet som dokumentation. Fremhaev gerne vaesentlige
punkter i de uploadede bilag. Vedlaeg evt. uddrag af relevant tekst fra din studieordning.

Udfyldte skemaer, bilag, dokumentation mv. skannes ind og uploades i den relevante
formular/blanket i KUnet Studieinformation.

Behandling

Studienaevnet bestreeber sig pa at behandle alle ansggninger sa hurtigt som muligt og inden 6 uger.

De 6 uger tzeller fra ansggningsfristen eller fra den dag, hvor din ansggning er fuldt oplyst: Det vil
sige den dag, navnet har modtaget alle de oplysninger (dokumentation mv.), der skal bruges til at
behandle sagen.


https://kunet.ku.dk/studie/studieindhold/HUM/Planl%C3%A6g%20dit%20studie/Dispensation%20fra%20regler/Retningslinjer_for_varige_dispensationer_paa_ToRS.opdateret.pdf
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