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GENERELT

1. Informationskanaler og den studerendes ansvar
Studerende skal satte sig ind 1 de regler, der gaelder pa uddannelsen, herunder nervaerende regelsat,
den fagspecifikke studieordning og fagelementernes kursusbeskrivelser. Generelle regler, sdésom
KU’s ordensregler kan tilgas via studieinformationssiderne pa KUnet.
Studerende skal ogsé holde sig labende orienteret og laese, hvad der kommunikeres via de officielle
kanaler, hvor af de primere er:
e KUnet
o Studieinformationssider
o KUmail
o Absalon
o Digital eksamen
e E-boks

OPTAGELSE OG INDSKRIVNING

2. Optagelse pa masteruddannelser og fagelementer

Der kan seges om optagelse pa en hel masteruddannelse og pé de uddannelser, der tilbyder mulig-
heden, ogsé pa enkelte fagelementer under en masteruddannelse. Det fremgér af fagelementets kur-
susbeskrivelse pa kurser.ku.dk eller pd uddannelsens hjemmeside, om fagelementet er dbent for stu-
derende, der ikke er indskrevet pa uddannelsen.

2.1 Adgangskrav og rangeringskriterier
Adgangskrav for den enkelte masteruddannelse og de enkelte fagelementer fremgér af uddannelsens
fagspecifikke studieordning, som kan findes pa ku.dk/uddannelse/studieordninger.

Modtages der flere ansggninger end der er pladser, fordeles pladserne efter de rangeringskriterier,
der fremgér af den fagspecifikke studieordning. Studerende indskrevet pa hele uddannelsen har for-
trinsret til fagelementer 1 tilmeldingsperioden. Pladser til enkeltfagsstuderende tildeles altid efter
forst-til-melle-princippet.

2.2 Dokumentation for adgangskrav
Dokumentation for opfyldelse af adgangs- og sprogkrav skal vaere modtaget senest ved den geel-
dende ansegningsfrist.

Folgende er krav til dokumentation for adgangskrav:
- Adgangsgivende uddannelse:
Dokumenteres med eksamensbevis inklusiv en udskrift af bestdede kurser.
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- Relevant erhvervserfaring:
Dokumenteres med et overblik over relevant erhvervserfaring, der tydeligt angiver: arbejds-
steder, specifikke arbejdsperioder, antal ugentlige arbejdstimer og ansvarsomrader. Univer-
sitetet kan tage stikprover og verificere oplyst erhvervserfaring.

- Sprogkrav pa danske uddannelser:
Dokumenteres med en videregaende uddannelse fra en dansk udbyder, dansk A fra en gym-
nasialuddannelse eller via Studiepreven med gennemsnit pd minimum 2.
Ansggere fra et nordisk land kan optages, hvis de har, hvad der svarer til lignende niveau i
svensk, norsk eller dansk. De nordiske lande bestar af Danmark, Faergerne, Finland, Gron-
land, Island, Sverige og Aland.

- Sprogkrav pa engelske uddannelser:
Dokumenteres ved uddannelsesbevis eller sprogtest og, hvor det er fastsat, ved dokumenta-
tion for arbejdssprog. Specifikke krav til dokumentation fremgar af den enkelte uddannelses
hjemmeside.

Hvis dokumentationen er pa et andet sprog end dansk, svensk, norsk eller engelsk, skal den supple-
res af en autoriseret oversettelse pa enten dansk eller engelsk. Udgiften til oversattelsen betales af
ansggeren.

2.3 Ansgghingsperiode ved optag pa hele uddannelser
Ansegningsperioden for optag pa uddannelser er:

- Fra 15. november med sidste frist 1. maj for uddannelser med opstart i efterdrssemesteret
- Fra 15. maj med sidste frist 1. november for uddannelser med opstart i forarssemesteret

P& Master of Disaster Management er ansggningsperioden for optag med opstart i efterarssemestret
dog fra 15. november med sidste frist 1. marts.

En uddannelses optagelsesfrekvens fremgar under afsnittet ’Kapacitet’ i masteruddannelsernes fag-
specifikke studieordninger.

Hvis der er ledige pladser pa en uddannelse, behandles ansegninger fra EU/E@S-borgere frem til 2
uger for opstart af uddannelsen.

Ansegning om optagelse pd masteruddannelser sker via ansegningslink pa uddannelsens hjemme-
side.

2.4 Ansggningsperiode ved optag pa enkelte fagelementer

Det fremgér af fagelementets kursusbeskrivelse pa kurser.ku.dk eller pa uddannelses hjemmeside,
om fagelementet er dbent for studerende, der ikke er indskrevet pd uddannelsen. Studerende ind-
skrevet pa hele uddannelsen har fortrinsret til fagelementet i tilmeldingsperioden.

Ansegningsperioder for optag pa enkelte fagelementer er:
- Fra 15. november til 8 uger for start pa fagelementet med opstart i efterarssemesteret
- Fra 15. maj til 8 uger for start pé fagelementet med opstart 1 forarssemesteret
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Hvis der fortsat er ledige pladser pa et fagelement, behandles ansegninger op til 2 uger for opstart af
fagelementet. Dette geelder dog ikke for fagelementer, der har opstart 1 uge 1 og 2, hvor der kan so-
ges frem til fredag uge 50.

Ansegning om optagelse pa enkelte fagelementer sker via ansggningslink pa uddannelsens hjemme-
side eller fagelementets kursusbeskrivelse.

2.5 Genoptagelse
En studerende, der selv har meldt sig ud af en uddannelse, inden uddannelsen er blevet afsluttet, kan

soge om genoptagelse pd uddannelsen. Ansegning om genoptagelse pa en uddannelse sker via den
samme procedure som nye anseggere skal benytte.

Ved genoptagelse pd samme uddannelse kan bestdede uddannelseselementer ikke tages om. De ar
den studerende tidligere har brugt pa sin uddannelse teller stadig med i kravet om maksimal studie-
tid. Maksimal studietid fremgér af den fagspecifikke studieordning.

En ny indskrivning sker i udgangspunktet pa den studieordning, som den studerende senest var ind-
skrevet pa, medmindre det vurderes, at det er mere hensigtsmaessigt at indskrive den studerende pa
en nyere studieordning. Det vurderes 1 denne sammenhang om tidligere bestdede uddannelsesele-
menter kan meriteres.

Er den studerende blevet udskrevet fra uddannelsen af universitetet, kan der ikke ske genoptagelse
pa samme uddannelse.

Der kan ikke seges om orlov pa masteruddannelser, men der kan seges dispensation for maksimal
studietid 1 tilfaelde af usedvanlige forhold. Studerende har ret til at f& forlenget den maksimale stu-
dietid, nér det er begrundet i barsel og indkaldelse til vaernepligttjeneste samt udsendelse som led i
forsvarets internationale operationer. Las mere under afsnit 17. Mulighed for Dispensation

BETALING

3. Betaling- og handelsbetingelser
Narvarende handelsbetingelser geelder alle masteruddannelser, samt de tilknyttede fagelementer.

Keabenhavns Universitet forbeholder sig retten til at &ndre og opdatere regler og betingelser, der
gelder for deltagelse i masteruddannelser og tilknyttede fagelementer. Det er derfor vigtigt at orien-
tere sig 1 regler og betingelser ved hvert nyt keb, da der kan forekomme @ndringer.

3.1 Priser

Prisen for masteruddannelser og tilknyttede fagelementer findes pa masteruddannelsernes hjemme-
sider. Betalingen omfatter undervisning og tre eksamensforseg. Pris pa undervisning er undtaget
moms.

Medmindre andet fremgar, sa dekker prisen ikke udgifter til undervisningsmaterialer, ophold og
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transport. Det fremgér af masteruddannelsernes hjemmeside om prisen inkluderer forplejning.

Der tages forbehold for eventuelle drlige justeringer af prisen og for eventuelle trykfejl. Pris oplyst
ved tilmelding er geeldende, medmindre der opstar uforudsete forhold. I sa fald kan tilmeldingen
traekkes tilbage.

3.2 Opkraavning og frist for betaling
Der bliver opkravet betaling efter optagelse og tilmelding pa en uddannelse eller pa de enkelte fag-
elementer.

Betaling for en uddannelse eller et eller flere fagelementer skal ske i henhold til betalingsfristen pa
fakturaen.

For at vaere endeligt optaget pa en masteruddannelse skal man vare tilmeldt og have betalt for
mindst et af uddannelsens fagelementer. Fagelementet skal vere placeret i det semester, der umid-
delbart folger optag pa uddannelsen. Der opkraves deltagerbetaling i rater forud for hvert fagele-
ment eller semester.

I tilfeelde af manglende betaling, afmeldes ansegeren det pdgaldende fagelement eller optaget pd
uddannelsen. Der kan dog dispenseres fra dette, hvis der foreligger usaeedvanlige forhold, se afsnit
17.

3.3 Refundering

Fristen for at afmelde ansegning om optag pé en uddannelse eller et fagelement, er en maned for
forste undervisningsdag pd uddannelsen eller fagelementet. Afmeldingen skal meddeles skriftligt
til: lifelonglearning@adm.ku.dk.

Ved rettidig afmelding er den studerende berettiget til at fa refunderet deltagerbetalingen. Dette
galder bade for studerende optaget pa en masteruddannelse og pa enkelte fagelementer.

Efter afmeldingsfristens udleb, er det hverken muligt at {4 refunderet deltagerbetaling eller at over-
fore tilmeldingen til andre kurser, semestre eller personer.

Ansgges der om optag pa en uddannelse eller et fagelement efter afmeldingsfristen, er det ikke mu-
ligt for at fa refunderet deltagerbetalingen.

Hvis man er forhindret i at deltage 1 undervisningsforlebet pa grund af egen sygdom eller sygdom 1
narmeste familie, kan man have ret til tilbagebetaling, forudsat at der senest tre dage efter sidste un-
dervisningsdag pa fagelementet indsendes en leegeerklering eller anden formel dokumentation. Do-
kumentationen skal sendes til: lifelonglearning@adm.ku.dk. Universitetet vil herefter vurdere om
refusion er berettiget.

Hvis der foreligger usedvanlige forhold, kan der efter en konkret, individuel vurdering dispenseres
fra fristen. Fravaer som folge af arbejdsrelaterede forhold anses ikke som et usedvanligt forhold og
kan derfor ikke leegges til grund for anmodning om refusion af deltagerbetaling.
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Kebenhavns Universitet har ret til at aflyse et fagelement efter ansegningsfristens udleb, fx hvis der
er for fa tilmeldte. I dette tilfeelde vil deltagerbetaling blive refunderet.

3.4 Eksamen og reeksamen

Studerende har ret til tre eksamensforseg pé et fagelement. For enkeltfagsstuderende skal disse tre
forseg vaere afviklet senest tre semestre efter kursusstart medmindre eksamen ikke udbydes hvert ér,
1 sddanne tilfelde vil fristen forlenges jevnfor udbud.

Studerende, der ikke bestar eller ikke deltager i eksamen, har ikke mulighed for at deltage i fagele-
mentets undervisning igen uden at betale deltagergebyret pa ny. Hvis der foreligger usedvanlige
forhold, kan der efter en konkret, individuel vurdering dispenseres fra denne regel.

Ver opmarksom pé at tidligere forseg pé at besta et fagelement er geeldende og teller med i1 det
samlede antal brugte eksamensforseg. Man opndr ikke tre nye forseg, hvis man keber fagelementet
igen.

UNDERVISNING OG PROJEKTER

4. Arsstruktur

Fagelementer pa masteruddannelserne er placeret i enten efterarssemesteret (1. september- 31. ja-
nuar) eller i fordrssemesteret (1. februar - 31. august), dvs. at fagelementets undervisning skal vaere
feerdiggjort inden for et givent semester.

Der dispenseres midlertidigt for ovenstaende pa felgende uddannelser:
Master 1 Konfliktmagling
Master 1 Fremmedsprogsdidaktik

5. Til- og afmelding af undervisning

5.1 Tilmelding til undervisning

Tilmelding til fagelementer pa uddannelsens 1. semester sker i forbindelse med ansggning om optag
pa uddannelsen. For alle yderligere fagelementer er den studerende selv ansvarlig for at tilmelde sig
undervisningen. Studerende skal have en gyldig tilmelding til fagelementet for at kunne folge un-
dervisning.

Tilmeldingen kan enten ske i den ordinere tilmeldingsperiode eller eftertilmeldingsperioden. For
alle tilmeldingsperioder gelder, at sidste frist for tilmelding er kl. 23:59 pé sidste dag i tilmeldings-
perioden.

Studerende indskrevet pa hele masteruddannelser har forsteret til pladser pd fagelementer. Denne
ret geelder kun i1 den ordineere tilmeldingsperiode.



ALLE FAKULTETER

K@BENHAVNS UNIVERSITET

Midlertidig afvigelse fra ovenstadende regler
Studerende pa folgende uddannelser er midlertidigt undtaget for kravet om egen tilmelding til fag-
elementer, her sker tilmeldingen administrativt:

e Master i Konfliktmaegling

e Master i Neurorehabilitering

e Master of Companion Animal Clinical Science
e Master of Headache Disorders

e Master i Scienceundervisning

Har en studerende veret syg, pa barsel eller af anden arsag holdt pause fra sine studier og derved
ikke lengere folger det planmaessige studieforleb, er den studerende selv ansvarlig for at tilmelde
sig uddannelsens fagelementer via en mail til lifelonglearning@adm.ku.dk.

Las mere om tilmelding under afsnit 3. Betaling- og handelsbetingelser.

5.2 Ordineere tilmeldingsperioder
Den ordinare tilmeldingsperiode for indskrevne studerende pé fagelementer pa en masteruddan-
nelse er:

- Fra 15. november til 1. maj for fagelementer i efterarssemesteret
- Fra 15. maj til 1. november for fagelementer i1 fordrssemesteret

Tilmelding 1 den ordinzre tilmeldingsperiode sker via selvbetjening eller via ansggningslink, undta-
get uddannelser naevnt i afsnit 5.1. Tilmeldingsform fremgér af fagelementets kursusbeskrivelse.
Studerende har selv ansvar for at kontrollere, at de har faet en kvittering p4 KUmail, der bekrafter
tilmeldingen.

5.3 Eftertilmeldingsperioder

Eftertilmeldingsperioden til fagelementer ligger umiddelbart efter udlebet af den ordinzre tilmel-
dingsperiode og indtil 8 uger for kursusstart. I eftertilmeldingsperioden kan studerende tilmelde sig
fagelementer med ledige pladser. Tilmeldingen sker ved at sende mail med KU-brugernavn og on-
skede kursustilmelding til lifelonglearning@adm.ku.dk. I eftertilmeldingsperioden gelder ind-
skrevne studerendes forsteret til ledige pladser ikke, og de optages pa lige fod med enkeltfagsstude-
rende efter forst-til-molle.

Er der fortsat ledige pladser péd fagelementet, kan studerende eftertilmelde sig op til 2 uger for fag-
elementets start.

5.4 Afmelding
Rettidig afmelding af et fagelement er en méned for fagelementets start. Afmelding skal ske skrift-
ligt til lifelonglearning@adm.ku.dk.

Sker tilmeldingen til et fagelement efter afmeldingsfristen er der ikke mulighed for at 4 refunderet
deltagerbetalingen.
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Les mere om afmelding under afsnit 3. Betaling- og handelsbetingelser.

5.5 Til- og afmelding masterprojekt
Masterprojektet skal afslutte uddannelsen.

Det er en forudsetning for at kunne tilmelde sig masterprojekteksamen, at den studerende har be-
staet minimum 50% af den samlede uddannelses ECTS-point.

Gealdende proces for afmelding af masterprojekt, kan findes pa uddannelsens studieinformationssi-
der pa KUnet. Regler for afmelding og gentilmelding gaelder ogsa for reeksamener.

Studerende har kun ret til ét vejledningsforleb i forbindelse med masterprojektet.

6. Aflysning og omlaegning af fagelementer
Kebenhavns Universitet har ret til at aflyse et fagelement efter ansegningsfristens udleb, f.eks. hvis
der er for fa tilmeldte. Ved aflysning af fagelementer, der er obligatoriske for studerende indskrevet

pa hele masteruddannelser, skal den studerende inden for en rimelig periode anvises et alternativt
tilbud.

Hvis et fagelement bliver aflyst, far de tilmeldte studerende besked via KUmail eller mailadresse
angivet 1 ansggningen senest 6 uger inden kursusstart.

Det er muligt at omlagge et fagelement ved for fa tilmeldte eller ved sarlige omstaendigheder til et
andet undervisnings- eller eksamensformat, sa lenge fagelementets malbeskrivelse overholdes.
Omlegning af et fagelement kan medfere prisjusteringer.

6.1 Aflysning og omlaegning af eksamen
Et fagelements proveform fremgér af kursusbeskrivelsen. I tilfaelde af force majeure kan universitet
omlegge prover efter tilmeldingsfristen.

Ved fejl eller mangler af serlig alvorlig karakter, opstédet for eller under afvikling af en eksamen,
kan preven annulleres, og der kan foranstaltes en ekstraordinar ompreve.

7. Inddragelse af 3. part for alle typer projekter og afsluttende opgaver
Hyvis studerende laver et projekt i samarbejde med en 3. part, skal de udfylde en samarbejdsaftale.
Det fremgér under den enkelte uddannelse, hvornar en samarbejdsaftale med 3. part er pakraevet.
Les mere pa uddannelsens studieinformationssider pa KUnet.

10
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EKSAMEN

8. Placering

8.1 Placering af ordinaer eksamen
Ordinar eksamen er defineret som en eksamen afviklet i umiddelbar forleengelse af undervisnings-
forlabet.

Eksamensdatoer fremgéar af uddannelsernes eller fagelementernes hjemmesider. Var opmerksom
pa, at eksamen af praktiske hensyn kan vere placeret i aftentimerne og i weekender.

8.2 Placering af reeksamen
Reeksamen afvikles i tilknytning til den ordinare eksamenstermin og placeres efter afslutningen af
de ordinare prover.

Tidspunktet for reeksamen fastsettes af den kursusansvarlige og meddeles de studerende 1 forbin-
delse med eller umiddelbart efter fagelementets start.

Ved reeksamen kan preveformen vere anderledes end 1 den ordinere eksamensperiode.
Reeksamens form fremgér af fagelementets kursusbeskrivelse.

9. Til- og afmelding af eksamen

9.1 Tilmelding til eksamen

Kun studerende med en gyldig eksamenstilmelding ma deltage i eksamen.

Forste tilmelding til et fagelements eksamen sker automatisk ved tilmelding/optagelse og betaling af
et fagelement.

Studerende er selv ansvarlige for at tilmelde sig alle efterfolgende eksamensforsog.
Fristen for at tilmelde sig yderligere eksamensforsegg er senest 2 uger inden eksamensdatoen, dog 4

uger ved afsluttende prover.

Find yderligere information vedrerende tilmelding pa studieinformationssiderne pa KUnet.

9.2 Afmelding til eksamen
Studerende kan afmelde sig eksamen, herunder administrativt tilmeldte eksamener, indtil 2 uger for
eksamensdato. Ved afmelding inden fristen bruges ikke et eksamensforseg.

Bestédr eksamen af fremmeoderegistrering, er det ikke muligt at afmelde eksamen efter fagelementets
start.

Ved afsluttende prover (masterprojekter, hovedopgaver mv.) er afmeldingsfristen 4 uger inden afle-
veringsdato.
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Find yderligere information vedrerende afmelding pé studieinformationssiderne pa KUnet.

10. Sygdom ved eksamen

10.1 Lgbende prgver

Hvis en studerende bliver syg under et fagelement med eksamensformen lobende bedemmelse, skal
den studerende informere kursusansvarlig om dette senest ved fagelementets afslutning. Den stude-
rende bruger et eksamensforsgg ved den pageldende eksamen.

Onsker den studerende, at eksamensforsaget ikke teller, skal den studerende senest 8 kalenderdage
efter eksamens afslutning (dvs. samme ugedag ugen efter kl. 23.59) indsende laegelig dokumenta-
tion for sygdommen, og varigheden af denne. Dokumentationen sendes til lifelonglear-
ning@adm.ku.dk. Eventuelle udgifter til leegeerklering betales af den studerende.

Der vil blive foretaget en konkret og individuel vurdering af, om sygdommens tidsmessige omfang
og placering har forhindret den studerende i at deltage i den konkrete eksamen. P4 den baggrund vil
det blive afgjort, om den studerende har brugt et eksamensforseg.

10.2 Skriftlig stedprgve

Hvis en studerende onsker at forlade en igangvarende skriftlig stedprove pga. sygdom, oplyses
dette til eksamenstilsynet. Den studerende bruger et eksamensforseg ved den pageldende eksamen.
Det samme gaelder ved sygdom péa eksamensdagen og deraf manglende fremmade.

Onsker den studerende, at eksamensforseget ikke taeller, skal den studerende senest 8 kalenderdage
efter kursets afslutning (dvs. samme ugedag ugen efter kl. 23.59) indsende legelig dokumentation
for sygdommen, og varigheden af denne. Dokumentationen sendes til lifelonglearning@adm.ku.dk.
Eventuelle udgifter til legeerklering betales af den studerende.

Der vil blive foretaget en konkret og individuel vurdering af, om sygdommens omfang har forhin-
dret den studerende 1 at deltage 1 den konkrete eksamen. Pa den baggrund vil det blive afgjort, om
den studerende har brugt et eksamensforsog.

10.3 Hjemmeopgave

Hvis en studerende bliver syg under en eksamen pa fagelementer med eksamensformen hjemmeop-
gave (skriftlig aflevering) og ensker at sygemelde sig, skal den studerende undlade at aflevere en
eksamensbesvarelse. Den studerende bruger et eksamensforseg ved den padgeldende eksamen.

Onsker den studerende, at eksamensforseget ikke taeller, skal den studerende senest 8 kalenderdage
efter eksamens afslutning (dvs. samme ugedag ugen efter kl. 23.59) indsende legelig dokumenta-
tion for sygdommen, og varigheden af denne. Dokumentationen sendes til lifelonglear-
ning@adm.ku.dk. Eventuelle udgifter til leegeerklering betales af den studerende.
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Der vil blive foretaget en konkret og individuel vurdering af, om sygdommens tidsmessige omfang
og placering har forhindret den studerende i at deltage i den konkrete eksamen. Pa den baggrund vil
det blive afgjort, om den studerende har brugt et eksamensforsog.

10.4 Mundtlig eksamen

Ved sygefravar opstaet for en mundtlig eksamen skal den studerende af praktiske hensyn kontakte
eksaminator snarest muligt pa eksamensdagen og melde sig syg. Den studerende bruger et eksa-
mensforseg ved den pagaeldende eksamen.

Hvis en studerende ensker at forlade en igangvarende mundtlig eksamen, skal dette meddeles til
eksaminator, for voteringen gar i gang. Den studerende bruger et eksamensforseg ved den
pageldende eksamen.

Onsker den studerende, at eksamensforsaget ikke teller, skal den studerende senest 8 kalenderdage
efter eksamens afslutning (dvs. samme ugedag ugen efter kl. 23.59) indsende legelig dokumenta-
tion for sygdommen, og varigheden af denne. Dokumentationen sendes til lifelonglear-
ning@adm.ku.dk. Eventuelle udgifter til leegeerklering betales af den studerende.

Der vil blive foretaget en konkret og individuel vurdering af, om sygdommens omfang har forhin-
dret den studerende i at deltage i den konkrete eksamen. P4 den baggrund vil det blive afgjort, om
den studerende har brugt et eksamensforsog.

10.5 Fagelementer med eksamensforudsaetninger

Hvis sygdom har forhindret en studerende i at opfylde eksamensforudsatninger pé et fagelement,
og den studerende dermed ikke kan deltage i eksamen, skal den studerende senest 8 kalenderdage
fra og med fagelementets afslutning (dvs. samme ugedag ugen efter kl. 23.59) indsende legelig do-
kumentation for sygdommen. Dokumentationen sendes til lifelonglearning@adm.ku.dk. Eventuelle
udgifter til legeerklering betales af den studerende.

Der vil blive foretaget en konkret og individuel vurdering af, om sygdommens tidsmassige omfang
og placering har forhindret den studerende 1 at opfylde indstillingskravene eller vasentlige dele
heraf. Pé den baggrund vil det blive afgjort, om den studerende har brugt et eksamensforseg.

11. P34 eksamensdagen

11.1 Pligt til at fglge anvisningerne
Den studerende skal til enhver tid folge eksaminators eller eksamenstilsynets anvisninger vedro-
rende eksamen.
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11.2 Identifikation

Til mundtlige eksamener og skriftlige prover med tilsyn skal den studerende pd eksaminators eller
eksamenstilsynets opfordring fremvise en af folgende billedlegitimationer: KU-studiekort med bil-
lede, karekort, pas, ID Appen AltID, opholdskort eller legitimationskort. Ingen anden form for legi-
timation kan benyttes som gyldig legitimation i eksamenssammenhang.

Studerende, der ikke kan fremvise gyldig identifikation ved eksamen, vil blive afvist.
Den studerende vil blive registreret som 'udeblevet', og bruger et eksamensforsgg ved den pigel-
dende eksamen.

11.3 Eksamensnummer
Alle skriftlige stedprover skal afleveres under enten et eksamensnummer eller KU-brugernavn, som
vil fremga ud for den konkrete eksamenstilmelding i Selvbetjening.

Ved enkelte skriftlige stedprover skal bade eksamensnummer og KU-brugernavn angives pa besva-
relsen. Eksamenstilsynet vil informere om dette ved de pageldende eksamener.

11.4 Adfzerd under eksamen

Den studerende ma ikke udvise stgjende adfzerd under eksamen eller p4 anden made med sin adfzerd
eller sine medbragte hjelpemidler forstyrre de ovrige studerende. En overtradelse af dette kan med-
fore, at den studerende bliver bedt om at valge mellem at aflevere det forstyrrende hjelpemiddel,
der returneres efter eksamens afslutning, eller at forlade eksamen og herved bruger et eksamensfor-
sog, Jf. KUs ordensregler.

Hvis den studerende forlader eksaminators eller eksamenstilsynets opsyn under eksamen, har denne
afbrudt eksamen og kan ikke genoptage sin eksamen derefter. Den studerende har derved brugt et
eksamensforseg.

11.5 Szerligt ved mundtlig eksamen

Af hensyn til eksamens fleksibilitet opfordres den studerende til at mede op 30 minutter for den stu-
derendes eget eksamenstidspunkt. Kommer den studerende for sent til eksamen registreres vedkom-
mende som udeblevet, og der bruges et eksamensforseg.

11.6 Sczerligt ved virtuelle prgver

Afvikles praven virtuelt, er det den studerendes ansvar at serge for en computer med velfungerende
mikrofon og webkamera, og med adgang til internettet. Virtuelle eksamener afvikles almindeligvis
over en af KU oplyste platform, som alle studerende pd KU har adgang til.

Inden eksamen pabegyndes, skal den studerende over for eksaminator fremvise gyldig billedlegiti-
mation jf. afsnit 11.2.

Tekniske problemer
Studerende, eksaminator og censor skal have kendskab til det benyttede virtuelle medie. I tilfeelde af
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tekniske problemer, som fx en afbrudt forbindelse enten for eller under eksaminationen, skal stude-
rende, eksaminator og censor hurtigst muligt forsege at lgse problemet, sd preven kan begynde/fort-
sette. Vurderer eksaminator, at problemet ikke kan loses inden for rimelig tid, atbrydes preven. Ad-
ministrationen vurderer, om der skal tilbydes ompreve eller om der er brugt et eksamensforsog.

11.7 Saerligt ved skriftlige stedprgver
Den studerende skal made i eksamenslokalet senest 30 minutter for, eksamen starter.

Ved ankomst efter eksamens starttidspunkt, vil den studerende ikke have mulighed for at deltage i
eksamen og vil blive registreret som 'udeblevet' og have brugt et eksamensforsog.

Las mere om stedprover 1 eksamenshuset pa studieinformationssiderne pd KUnet.

11.8 Mistanke om fejl i eksamensopgaven ved skriftlige stedprgver

Hvis en studerende ved en skriftlig stedpreve finder en mulig fejl 1 eksamenssettet, skal den stude-
rende hurtigst muligt gore eksamenstilsynet opmarksom pa denne. Eksamenstilsynet undersoger
herefter sagen og vender hurtigst muligt tilbage med et svar. Hvis der er en fejl i eksamensszattet,
bliver alle studerende ved den pagaldende eksamen informeret.

12. Eksamenssnyd

Studerende er underlagt de almindelige principper om akademisk redelighed, lees mere pé studiein-
formationssiderne pd KUnet. Overtredes disse principper, er der tale om eksamenssnyd, som be-
handles efter KU’s ordensregler.

13. Eksamensresultater
Eksamensresultater bliver meddelt via Selvbetjening senest fire uger efter eksamen. Eksamensresul-
tatet er endeligt og meddeles fortroligt til den studerende.

Hvis den studerende har modtaget en bestaet bedemmelse, er det ikke muligt at tage kurset/eksamen
igen.

14. Eksamensbevis og diplom
Studerende indskrevet som enkeltfagsstuderende modtager et enkeltfagsbevis i deres KUmail, se-
nest 1 maned efter en bestdet bedemmelse er registreret.

Studerende, som har afsluttet en uddannelse, vil modtage et uddannelsesdiplom i e-Boks senest 2

méneder efter den sidste bedemmelse er registreret. Juli maned indgér ikke i beregningen af de 2
maneder. Studerende uden e-Boks vil modtage uddannelsesdiplom i deres KUmail.
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OVRIGE

15. Afslutning eller udmelding af uddannelsen
Studerende udmeldes med virkning fra den dag, de har bestaet uddannelsens sidste fagelement og
dermed afsluttet uddannelsen.

Universitetet kan udmelde studerende, hvis de ikke har betalt rettidigt, og hvis den maksimale stu-
dietid overskrides. Maksimal studietid fremgér af den fagspecifikke studieordning.

Studerende kan selv melde sig ud af deres uddannelse ved at skrive til lifelonglearning@adm.ku.dk.
Udmeldelsen kan ikke gores om.

16. Mistanke om dokumentfalsk

Hvis universitetet mistenker, at en anseger eller studerende har begdet dokumentfalsk 1 forbindelse
med optag eller studie, gennemforer universitetet en undersegelse og fortager partshering. Nér sa-
gen vurderes tilstraekkeligt oplyst, traeffes en afgerelse.

Ansggere, som har begiet dokumentfalsk, far annulleret deres ansegning. Indskrevne studerende
kan blive sanktioneret 1 henhold til KU’s ordensregler. Kebenhavns Universitet anmelder alle til-
feelde af dokumentfalsk til politiet.

17. Mulighed for dispensation

Hvis der foreligger dokumenterede us@dvanlige forhold, kan universitetet, efter ansegning, dispen-
sere fra de administrative regler, som alene er fastsat af universitetet. Der kan seges dispensation
via blanket pé studieinformationssiderne pd KUnet.

Klager vedrerende retlige spergsmal ved afgerelser om studerendes forhold truffet af universitetet
kan indgives via universitet til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.

17.1 Barsel vaernepligttjeneste samt udsendelse som led i forsvarets internatio-
nale operationer

Studerende, der skal vare foralder, kan meddele barsel og dermed fa 12 maneder lagt oveni den
maksimale studietid. Studerende, der meddeler barsel, er fortsat studieaktive og mé derfor deltage i
undervisning og eksaminer under barsel.

Hvis den studerende er foralder, der skal fade, kan barslen tidligst meddeles, nir den studerende
har faet en vandrejournal.

Hvis den studerende er foraelder uden at fode, kan barsel forst meddeles, nar barnet er fodt eller
adopteret.

Ved aftjening af veernepligt og udsendelse som led 1 forsvarets internationale operationer skal den
studerende indsende dokumentation herfor. Den maksimale studietid kan forlaenges i henhold til tje-

nestetid.

Barsel og vaernepligt skal meddeles, inden den maksimale studietid udleber via studieinformations-
siderne pa4 KUnet — dispensation.
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Har den studerende vaeret pé barsel, aftjent vaernepligt eller vaeret udsendt som led i forsvarets inter-
nationale operationer og derfor ikke lengere folger det planmaessige studieforleb, er den studerende
selv ansvarlig for at tilmelde sig uddannelsens fagelementer.

17.2 Merit

Den studerende kan sgge om forhandsgodkendelse og merit via en blanket pa studieinformationssi-
derne pd KUnet. Yderligere informationer om merit findes 1 den fagspecifikke studieordning under
afsnittet Forhdndsgodkendelse og merit af fagelementer.

17.3 Sezerlige eksamensvilkar

Har den studerende en funktionsnedsattelse eller andre sarlige udfordringer, kan der ansgges om at
gé til eksamen pa sarlige provevilkar. Er der tale om varig funktionsnedsattelse, vil bevillingen, sa
vidt det er muligt, blive givet for alle prover pa uddannelsen. Det bemerkes, at der kan veere til-
feelde, hvor det ikke er muligt pa forhénd at treeffe afgerelse om sarlige provevilkér fx hvis det ved-
rorer eksamensformer pa valgfag.

Laes mere i1 afsnit angdende sarlige eksamensvilkar 1 den fagspecifikke studieordning.

KLAGER

18. Klage over undervisning og eksamen

18.1 Klage over undervisning, undervisere og vejledning
Klager over undervisningens gennemforelse, undervisere eller over vejledning sendes til lifelongle-
arning@adm.ku.dk, som efterfolgende inddrager relevante parter.

18.2 Klage over eksamen

I henhold til Eksamensbekendtgerelsen kan der indgives klage over eksamen. En klage over eksa-
men skal vere skriftlig og skal sendes via en blanket pa studieinformationssiderne pa KUnet. Kla-
gefristen er to uger efter bedemmelsen er meddelt.

18.3 Klager og anker over meritafggrelse

Studerende kan anke faglige spergsmél ved universitets afgerelse til et meritankenavn. Se nermere
herom i den fagspecifikke studieordning.

Studerende kan indgive en skriftlig klage over retlige spergsmal ved universitetets afgerelser om
merit jf. afsnit om klager.

IKRAFTTRADEN

19. Ikrafttraeden og godkendelse
Administrative rammer og regler er godkendt af Mette L. Bergenser den 1. september 2026.

Administrative rammer og regler treeder i kraft den 1. september 2026 og gelder for alle studerende,
der er indskrevet pa en masteruddannelse pa Kebenhavns Universitet.
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20. Hjemmel

Det administrative regelsat er fastsat 1 henhold til geeldende bekendtgerelser med senere @ndringer
samt Regler om disciplingre foranstaltninger over for studerende ved Kebenhavns Universitet (or-
densreglerne):

o Bekendtgerelse nr. 19 af 9. januar 2020 om masteruddannelser ved universiteterne (master-
bekendtgerelsen).

o Bekendtgerelse nr. 1121 af 19. september 2025 om eksamen og prover ved universitetsud-
dannelser (eksamensbekendtgerelsen).

o Bekendtgerelse nr. 1125 af 4. juli 2022 om karakterskala ved uddannelser pd Uddannelses
og Forskningsministeriets omrade (karakterskalabekendtgerelsen).

o Bekendtgerelse nr. 2272 af 1. december 2021 om universitetsuddannelser tilrettelagt pa del-
tid (deltidsbekendtgerelsen).

o Lovbekendtgerelse nr. 391 af 10. april 2024 om universiteter (Universitetsloven).

o Bekendtgoerelse nr. 1122 af 19. september 2025 om merit i universitetsuddannelser (meritbe-
kendtgerelsen).

o Bekendtgerelse nr. 1119 af 19. september 2025 om universitetsuddannelser tilrettelagt pa
heltid og erhvervskandidatuddannelser
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