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Billedplacering.


Slet boksen hvis du ikke anvender billede.











Vejledning i placering af forsideillustration





Hvis du ikke ønsker illustration på forsiden, sletter du bare denne grå tekstboks.





Hvis du ønsker illustration på forsiden, følger du disse otte trin:


(LÆS DETTE INDEN DU INDSÆTTER  BILLEDET!)





1. Indsæt en billedfil i dokumentet (kan bl.a. gøres via ”Indsæt” eller direkte indkopiering med CTRL+V).


2. Inden du flytter billedet til en anden placering i dokumentet, skal du højreklikke på billedet.


3. Vælg ”Formater billede”.


4. Vælg ”Layout”.


5. Vælg ”Foran tekst”.


6. Klik på ”OK”.


7. Nu kan du flytte og skalere billedet og det til den endelige plads på forsiden – så vidt muligt så det holder samme venstrekant og/eller højde og/eller bredde som denne grå tekstboks.�8. Slet til sidst denne grå tekstboks.











